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งานที่ให้บริการ   การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  คือ
ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร
หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน
นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ให้ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชัว่โมง....)    1. กองช่าง    
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา.ภายใน  30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
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6รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวง  จำนวน   3   ชุด 
2.  สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน       จำนวน   1   ชุด 
3.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  กรณีบุคคลธรรมดา        จำนวน   1   ฉบับ 
4.  สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน  กรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน   จำนวน   1   ฉบับ 
5.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล    จำนวน   1  ฉบับ 
     (หนังสือรับรองไม่เกิน  6  เดือน) 
6.  หนังสือมอบอำนาจในกรณีท่ีผู้แจ้งการขุดดิน/ให้บุคคลอ่ืนไปยื่นใบการแจ้งการขุดดิน      จำนวน   1  ฉบับ 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง)    จำนวน   1  ฉบับ 
8.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            จำนวน   1  ชุด 
     (พร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน         จำนวน   1  ชุด 
     (พร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
10. สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน          จำนวน   1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   500  บาท  (ห้าร้อยบาทถ้วน) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
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งานที่ให้บริการ   การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์
จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน
นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ให้ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชัว่โมง....)    1. กองช่าง    
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...ภายใน  30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามกฎกระทรวง  จำนวน   3   ชุด 
2.  สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน       จำนวน   1   ชุด 
3.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  กรณีบุคคลธรรมดา        จำนวน   1   ฉบับ 
4.  สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน  กรณีท่ีผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน   จำนวน   1   ฉบับ 
5.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ในกรณีท่ีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล    จำนวน   1  ฉบับ 
     (หนังสือรับรองไม่เกิน  6  เดือน) 
6.  หนังสือมอบอำนาจในกรณีท่ีผู้แจ้งการขุดดิน/ให้บุคคลอ่ืนไปยื่นใบการแจ้งการขุดดิน      จำนวน   1  ฉบับ 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง)    จำนวน   1  ฉบับ 
8.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม            จำนวน   1  ชุด 
     (พร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
9.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน         จำนวน   1  ชุด 
     (พร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
10. สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน          จำนวน   1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม   500  บาท  (ห้าร้อยบาทถ้วน) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งานที่ให้บริการ   การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจง 
ตามมาตรา   39ทวิ  กระทํากาได รดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ 

วแลายอาคารนั้นใหางดัดแปลงหรือเคลื่อนยอสรองถิ่นกําหนดเพ่ือทําการตรวจสอบการกาพนักงานทที่เจ  
งรับแจวันที่ไดเสร็จภายในสามสิบวันนับแต  วเห็นวทําการตรวจสอบแลองถิ่นไดาพนักงานทาเจถ าการกอสราง

ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร นั้น  เปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ  
รับอาคารนั้นตาม ที่ไดมีการใชงตามมาตรา 39 ทวิเพื่อใหแจรับใบอนุญาตหรือผูไดผูแกออกใบรับรองใหวก็ใหแล

ใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิได้ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ให้ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชัว่โมง....)    1. กองช่าง    
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....) 
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร  จำนวน  1  ชุด 
2.  สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (อ.1)        จำนวน  1  ชุด 
3.  เอกสารผู้ควบคุมงานตามใบ (อ.1)        จำนวน  1  ชุด 
4.  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร        จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นคำขอ) 
5.  บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต       ฉบับจริง 
6.  สำเนาทะเบียนบ้าน          จำนวน  1  ฉบับ 
7. หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม      จำนวน  1  ชุด 
     (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
8.  หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนกระทำการแทน (กรณีนิติบุคคล)     จำนวน  1  ชุด 
9.  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน        จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  100  บาท  (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง      พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
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งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่
วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละค”าวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดที่ดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
 
 



 
 
 

18 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  100  บาท  (หนึ่งร้อยบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
ค่าธรรมเนียม  10   บาท  (สิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไม่เกิน  150  ตรม.) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
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งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่
วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดที่ดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
 



 
20 

 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  200  บาท  (สองร้อยบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคาร  151  ตรม. ขึ้นไป) 
ค่าธรรมเนียม  20   บาท  (ยี่สิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไม่เกิน  150  ตรม.) 
(อาคารพักอาศัย  ตารางเมตรละ  0.50 บาท) 
(อาคารโรงงาน  ตารางเมตรละ  4.00 บาท) 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน
นับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้ง
การขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้
นั้นแล้วแต่กรณี 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดที่ดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  10  บาท  (สิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไม่เกิน  150  ตรม.) 
ค่าธรรมเนียม  50   บาท  (ห้าสิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



23                                                                                                                     
งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลห้วยเตย  
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองช่าง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 0 4300 9998   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
         ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร
และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่ง
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละ
ไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  : กองช่าง 
1. ยื่นคำร้อง  พร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา...1 ชั่วโมง....)        
2. ชำระค่าธรรมเนียมในการดำเนินการและการพิจารณา  (ระยะเวลา...30 วัน...)   
3. เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา.......ไม่เกิน 7 วัน....)    
4. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการส่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต่อไป (ระยะเวลา....3 วัน....)  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1.  สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ชุด 
2.  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร     จำนวน  1  ฉบับ 
3.  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  จำนวน  1  ฉบับ 
     (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
4.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน   จำนวน  3  ชุด 
5.  รายการคำนวณ         จำนวน  1  ชุด  
6.  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและ  จำนวน  1  ชุด 
     สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
7.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานและสำเนาใบอนุญาต   จำนวน  1  ชุด 
     เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาตยกรรมควบคุมหรือวิศวกรรมควบคุม 
8.  หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน  1  ชุด 
     หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร 
9.  สำเนาโฉนดที่ดิน        จำนวน  1  ชุด 
10.  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  (กรณีที่ก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน)  จำนวน  1  ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม  10  บาท  (สิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารไม่เกิน  150  ตรม.) 
ค่าธรรมเนียม  50   บาท  (ห้าสิบบาทถ้วน)  รวมค่าตรวจแบบแปลน (กรณีอาคารเกิน  150  ตรม.) 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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